食品安全管制系統先期制度執行狀況稽查表注意事項及填表說明 

                               （追蹤管理用）

壹、注意事項

1. 稽查缺點分嚴重缺點、主要缺點、次要缺點、輕微缺失等四項，輕微缺失不 

    列入缺點評分，稽查缺點請加註於備註欄。

２.三項次要缺點相當一項主要缺點；三項主要缺點相當一項嚴重缺點。

３.相關缺點累計達二個主要缺點者，稽查頻率由六個月修正為每三個月一次。

４.產品抽驗結果不符標準者即記二個主要缺點。

５.凡違反『餐飲業食品安全管制系統先期輔導作業規範』中標章之廢止或標章

之暫停使用事項者，請於備註欄加以註明，並依規定處理。
６.稽查結果由本署委辦機關（構）通知業者並副知衛生局。稽查結果超過二個

主要缺點者，由縣市衛生局複查，複查結果仍違反ＧＨＰ相關規定者，應依

法限期改善，逾期未改善者，除依法處分外，並由本署公告廢止其先期輔導

證明書及標章；缺點數未超過二個主要缺點數者，業者應自行或選擇輔導機

關(構)協助改善，改善報告應送本署委辦機關（構）及當地衛生局備查。

貳、填表說明

１.本表為一式六頁，前二頁為注意事項及填表說明，後四頁為正式稽查表格；使用此稽查表格時務必詳讀此注意事項及填表說明。

２.請在適當□內打Ｖ，若缺點數超過二項則直接填寫數字於□中。 

３.有關缺點或缺失情況儘量於備註攔詳述。

   ４.稽查項目中若□同時出現於嚴重缺點、主要缺點、次要缺點、輕微缺失者等，請視其情節輕重鉤選，僅舉出數例如下，供為參考：

（1） 未按時紀錄係指未按計畫書中所規定之查填頻率填報表單者，如ＧＨＰ衛生管理標準作業程序書中規定每週隨機抽驗作業人員手部清潔狀況一次，而廠商卻只每個月執行一次及紀錄，與計畫書不符。若此項工作完全沒有紀錄而其他項目有紀錄，則應列為紀錄不全。

（2） 紀錄不正確係指未按相關表單所規定內容確實紀錄，如供應原料之廠商名冊與實際供應者不符，列為主要缺點，而如查驗與核可人員同一人，列為次要缺點。

（３）紀錄不全係指部分相關表單欠缺或部分應紀錄而未紀錄者，例如計畫書中有列出衛生自主管理檢查紀錄表，但實際上卻無該表單或有表單卻完全未紀錄者，即列為主要缺點，部份未紀錄者列為次要缺點。又紀錄上如有簽章而忘記押簽註日期者可列為輕微缺失。

（４）偽造文件或紀錄係指相關文件、表單、紀錄造假，例如手部清潔度塗抹抽驗工作未作，卻在紀錄表上隨意記錄。

（５）未遵循管制界限、未遵循監控程序、未採取矯正措施、未遵循支持系統作業程序、未經許可修改支持系統作業程序等實際執行運作的部分：若違反一項記一個主要缺點。

（６）未經許可修改製程ＨＡＣＣＰ的運作、未經許可修改監控界限等實際執行運作的部分：若違反一項記一個主要缺點。

（７）建築與設施未適當維護或保養部分：如紗窗破裂直接與外界相通、配膳及調理區天花板有冷凝水者應列為主要缺點，地板破裂積水者列為次要缺點，牆壁破損者則列為輕微缺點。

 食品安全管制系統先期制度執行狀況稽查表（追蹤管理用）

稽查單位：                         稽查日期：

參、業者基本資料

業者名稱：                  地址：

電話：                      傳真：     

肆、稽查項目及稽查結果
	  稽    查     項      目
	嚴

重

缺

點
	主

要

缺

點
	次

要

缺

點
	輕

微

缺

失
	備       註

	一、ＧＨＰ中衛生管理標準作業程序書

	（一）實際執行運作

	1.未遵循ＧＨＰ中衛生管理標準作業程序

  （違反一項記一個次要缺點）
	□
	□
	□
	□
	

	2.未經許可修改ＧＨＰ中衛生管理標準作業程序相關條文內容（所謂未經許可係指未依文件管制程序修正）
	□
	□
	□
	□
	

	3.未依規定將原相關程序書轉換成ＧＨＰ中衛生管理標準作業程序書
	□
	□
	□
	□
	違反作業規範第十一條第四款標章應暫停使用。

	4.其他
	□
	□
	□
	□
	請列明原因



	（二）紀錄部分（內容含管制作業項目的條文內容、實施情況的監測、實施頻率、執行人、矯正措施、確認、紀錄方式等）

	1.紀錄表單未隨著內容變更而即時更新
	□
	□
	□
	□
	

	2.未按時紀錄
	□
	□
	□
	□
	

	3.紀錄不正確
	□
	□
	□
	□
	

	4.紀錄不全
	□
	□
	□
	□
	

	5.偽造文件或紀錄
	□
	□
	□
	□
	

	6.其他
	□
	□
	□
	□
	請列明原因

	二、ＧＨＰ中製程及品質管制標準作業程序書

	（一）實際執行運作

	1.未遵循ＧＨＰ中製程及品質管制標準作業程序（違反一項記一個次要缺點）
	□
	□
	□
	□
	

	2.未經許可修改ＧＨＰ中製程及品質管制標準作業程序相關條文內容（所謂未經許可係指未依文件管制程序修正）
	□
	□
	□
	□
	

	3.未依規定將原相關程序書轉換成ＧＨＰ中製程及品質管制標準作業程序書
	□
	□
	□
	□
	違反作業規範第十一條第四款標章應暫停使用。

	4.其他
	□
	□
	□
	□
	請列明原因

	（二）紀錄部分（內容含管制作業項目的條文內容、實施情況的監測、實施頻率、執行人、矯正措施、確認、紀錄方式等）
	□
	□
	□
	□
	

	1.紀錄表單未隨著內容變更而即時更新
	□
	□
	□
	□
	

	2.未按時紀錄
	□
	□
	□
	□
	

	3.紀錄不正確
	□
	□
	□
	□
	

	4.紀錄不全
	□
	□
	□
	□
	

	5.偽造文件或紀錄
	□
	□
	□
	□
	

	6.其他
	□
	□
	□
	□
	請列明原因

	三、ＧＨＰ中其它標準作業程序書（內容含倉儲管制、運輸管制、檢驗與量測管制、客訴管制、成品回收、文件管制及教育訓練等七項）

	（一）實際執行運作

	1.未遵循ＧＨＰ中其它標準作業程序

  （違反一項記一個次要缺點）
	□
	□
	□
	□
	

	2.未經許可修改ＧＨＰ中其它標準作業程序相關條文內容（所謂未經許可係指未依文件管制程序修正）
	□
	□
	□
	□
	

	3.未依規定將原相關程序書轉換成ＧＨＰ中其它標準作業程序書
	□
	□
	□
	□
	違反作業規範第十一條第四款標章應暫停使用。

	4.其他
	□
	□
	□
	□
	請列明原因

	（二）紀錄部分（內容含管制作業項目的條文內容、實施情況的監測、實施頻率、執行人、矯正措施、確認、紀錄方式等）

	1.紀錄表單未隨著內容變更而即時更新
	□
	□
	□
	□
	

	2.未按時紀錄
	□
	□
	□
	□
	

	3.紀錄不正確
	□
	□
	□
	□
	

	4.紀錄不全
	□
	□
	□
	□
	

	5.偽造文件或紀錄
	□
	□
	□
	□
	

	6.其他
	□
	□
	□
	□
	請列明原因



	四、製程ＨＡＣＣＰ計畫書

	實際執行運作

	1.未遵循管制界限（違反一項記一個主要缺點）
	□
	□
	□
	□
	

	2.未遵循監控程序（違反一項記一個主要缺點）
	□
	□
	□
	□
	

	3.未採取矯正措施（違反一項記一個主要缺點）
	□
	□
	□
	□
	

	4.未經許可修改製程ＨＡＣＣＰ的運作（違反一項記一個主要缺點）
	□
	□
	□
	□
	

	5.未經許可修改監控界限（違反一項記一個主要缺點）
	□
	□
	□
	□
	

	6.其他
	□
	□
	□
	□
	請列明原因

	（二）紀錄部分（內容含成立ＨＡＣＣＰ執行小組名單、產品特性及貯運方式描述、產品用途及消費對象、產品製造流程圖、現場確認等產品製造流程圖、危害分析、重要管制點之判斷、監控程序、矯正措施、紀錄、確認等十二步驟）

	1. 紀錄表單未隨著內容變更而即時更新
	□
	□
	□
	□
	

	2.未按時紀錄
	□
	□
	□
	□
	

	3.紀錄不正確
	□
	□
	□
	□
	

	4.紀錄不全
	□
	□
	□
	□
	

	5.偽造文件或紀錄
	□
	□
	□
	□
	

	6.其他
	□
	□
	□
	□
	請列明原因

	五、產品抽驗結果

	大腸桿菌群、大腸桿菌
	□
	□
	□
	□
	

	六、建築與設施維護

	1.流程動線不符原先設計
	□
	□
	□
	□
	

	2.建築與設施未適當維護或保養
	□
	□
	□
	□
	

	七、其他管理事項

	1.小組成員每年未接受ＨＡＣＣＰ相關講習

 至少八小時以上，並取得衛生講習證明
	□
	□
	□
	□
	

	2.發現有違反本署餐飲業食品安全管制系統先期輔導作業規範中標章之廢止者〈請於備註欄位中說明〉
	□
	□
	□
	□
	

	3.發現有違反本署餐飲業食品安全管制系統先期輔導作業規範中標章之暫停使用者〈請於備註欄位中說明〉 
	□
	□
	□
	□
	

	4.沒有合格的衛生管理人員（本署指定之餐飲服務業應置衛生管理責人員）
	□
	□
	□
	□
	違反作業規範第十條第九款標章應予以廢止。

	八、相關作業計畫書應行修正事項（本項不列入缺點計算，惟廠商應即修改相

    關作業計畫書報送當地衛生局及本署委辦機關備查）

	1.計畫書中各作業項目的程序措施（內容含控制、監測、頻率、矯正措施等）與管制目標及相關紀錄未能配合或不正確、不完整
	□
	□
	□
	□
	

	2.ＧＨＰ各項作業標準程序未能正確、完整
	□
	□
	□
	□
	

	3.產品製造流程未清晰簡明，且資料未能正

  確完整
	□
	□
	□
	□
	

	4.產品製造流程危害分析未能正確、完整
	□
	□
	□
	□
	

	5.重要管制點之判斷未依ＣＣＰ判斷樹及其他經驗法則為其依據
	□
	□
	□
	□
	

	6.重要管制點之管制界限未能明確列出
	□
	□
	□
	□
	

	7.管制界限及監控程序之確認未符合科學原

   理及有效性
	□
	□
	□
	□
	

	         稽     查     
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	處理意見：



	負責人或其代表簽章（含日期）
	

	廠商衛管人員（或其代理人員）
	

	稽查人員簽章
	

	審核人（課長或計畫主持人）簽章
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